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1.1. TRÌNH BÀY NỘI DUNG
1.1.1. Chuyên môn

□ Về nội dung chuyên môn: như đã hướng dẫn.
1.1.2. Trình bày

□ Tờ bìa (cover page): sẽ chuyển sau.

□ Tờ lót (blank page).

□ Mục lục.

□ Ký hiệu, viết tắt: chú giải.

□ Đơn vị đo lường và quy đổi

□ Phần nội dung chính (body text) chuyên môn: theo mẫu định dạng đã cho.

□ Tài liệu tham khảo

1.2. CÁC LƯU Ý

□ Mẫu đã cho có sử dụng các chức năng tự động update thứ tự các tiêu đề, tiểu mục, hình vẽ, công thức, bảng kê, mục lục...; do vậy phải hết sức chú ý khi khai thác tính năng này. (Nên sử dụng copy và paste các định dạng này trong từng phần). Để rõ hơn có thể sử dụng hiển thị Document Map hoặc Styles.
□ Để giữ được định dạng các bảng tính nên sử dụng copy và paste, tuy nhiên phải lưu ý đến Set numbering value. Việc làm này được thực hiện tương tự cho một số định dạng khác.

□ Với công tức toán học: phải sử dụng trình soạn thảo tích hợp sẵn Microsoft Equation 3.0 hoặc các phiên bản MathType Software cho toàn bộ tài liệu được soạn thảo. (Khuyến cáo: nên sử dụng Microsoft Equation 3.0 để đảm bảo tính phổ thông).
...

□ Tài liệu cung cấp chỉ mang tính định dạng mẫu (làm cơ sở cho định dạng tài liêu), không đảm bảo tính chính xác và tính chuyên môn.
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□ Nhớ thay đổi khai báo (trong footer)
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